Zarzgdzenie Nr 51/2022
Rektora Politechniki £odzkiej
z dnia 28 wrzesnia 2022 r.

w sprawie hospitacji zaje¢ dydaktycznych w Politechnice tddzkiej

(Tekst jednolity ze zmiang wprowadzong Zarzgdzeniem Nr 63/2022)

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 574, z poézn. zm.), § 14 ust. 1 i ust. 2 Statutu Politechniki L.odzkiej —
Uchwata Nr 88/2019 Senatu Politechniki £.6dzkiej z dnia 10 lipca 2019 1. oraz § 12 ust. 2 Zarzadzenia
Nr 21/2022 Rektora Politechniki £.6dzkiej z dnia 30 marca 2022 r. w sprawie Wewnetrznego Systemu
Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia w Politechnice £.6dzkiej zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustalam Regulamin hospitacji zaje¢ dydaktycznych w Politechnice L.odzkiej, stanowiacy zatgcznik do
zarzgdzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 28 wrzesnia 2022 1., z mocg obowiazujaca od dnia
1 paZzdziernika 2022 r.

Prof. dpoab. ing. Krzysztof J6fwik



Zalgcznik
do Zarzadzenia Nr 51/2022 Rektora Politechniki £ddzkiej z dnia 28 wrzednia 2022 r.
w sprawie hospitacji zaje¢ dydaktycznych w Politechnice tddzkiej

Regulamin hospitacji zaje¢ dydaktycznych w Politechnice Lodzkiej

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne

§1

Hospitacja zaje¢ dydaktycznych, zwana dalej ,,hospitacja”, to jedno z narzgdzi wykorzystywanych do
realizacji celow Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosdci Ksztalcenia w Politechnice £odzkiej,
stuzy ocenie jakosci realizacji zaje¢ dydaktycznych oraz wspiera rozwoj umiejetnosci dydaktycznych
nauczycieli akademickich.

§2

Za proces hospitacji odpowiada kierownik samodzielnej jednostki organizacyjnej, przez ktérego nalezy
rozumieé dziekana wydzialu lub dyrektora jednostki ogolnouczelnianej obstugi dydaktyki, lub
dzialajaca z jego upowaznienia osoba odpowiedzialna za jako$¢ ksztalcenia.

§3

1. Hospitacje zajeé dydaktycznych mogg mie¢ charakter systemowy, interwencyjny lub obserwacji
kolezenskiej.

2. Dopuszcza si¢ inny niz wymieniony w ust. 1 charakter hospitacji, przeprowadzonej za zgoda
kierownika samodzielnej jednostki organizacyjnej lub dziatajacej z jego upowaznienia osoby
odpowiedzialnej za jako$¢ ksztalcenia.

§4

1. Wszyscy nauczyciele akademiccy podiegajg hospitacji systemowej nie rzadziej niz raz na 4 lata.
Adiunkci, starsi asystenci, asystenci, lektorzy i instruktorzy, ktérzy nie przepracowali w Uczelni
trzech lat oraz wszyscy doktoranci prowadzgcy zaj¢cia dydaktyczne, objeci sa hospitacjg
w pierwszym roku prowadzenia zajec.

2. Hospitacje systemowe przeprowadzane sg wedtug planu hospitacji systemowych ustalonego przez
kierownika samodzielnej jednostki organizacyjnej na dany semestr, zgodnie z wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§5

Hospitacje o charakterze interwencyjnym zarzadzane sa przez kierownika samodzielnej jednostki
organizacyjnej lub dzialajaca z jego upowaznienia osobe odpowiedzialng za jako$¢ ksztalcenia na
wniosek:

1) studentow;
2) nauczyciela akademickiego prowadzacego zaj¢cia dydaktyczne;

3) kierownika jednostki organizacyjnej, stanowigcej miejsce wykonywania pracy przez
nauczyciela akademickiego;

4) przewodniczacego wlasciwej Rady Kierunku Studiow

lub w celu weryfikacji negatywnej oceny $rodokresowej ankiety diagnostyczne;j.



§6

Zespot hospitujacy sktada si¢ co najmniej z dwéch oséb, w tym kierownika samodzielnej jednostki
organizacyjnej lub osoby przez niego wskazanej. Dodatkowo w sktad Zespotu hospitujacego moze
wchodzi¢ student wskazany przez Samorzad Studencki Politechniki L.6dzkie;j.

Rozdzial 2
Procedura przeprowadzania hospitacji systemowych

§7
. Podczas hospitacji systemowej opisowej ocenie podlegaja:
1) zgodnos$¢ realizacji efektow uczenia si¢ z kartg przedmiotu;
2) stosowane metody oceny (formujacej i sumujgcej) oraz informacja zwrotna;
3) przygotowanie nauczyciela akademickiego do zaje¢;
4) stosowanie metod i narzgdzi aktywizacji studentow;
5) dobdr materialow i narzedzi dydaktycznych wykorzystywanych przez prowadzacego zajecia;
6) rozplanowanie i wykorzystanie czasu zajeé;
7) punktualno$é, atmosfera i kontakt z grupa.

2. Wnioski z hospitacji obejmuja opisowa ocene mocnych i stabych stron hospitowanych zajeé, w tym
opinie studentéw uczestniczacych w hospitowanych zajeciach dotyczace zaje¢ i prowadzacego
zajgcia. Zapoznanie sie z opinia studentéw nastgpuje bez obecnosdci prowadzacego zajecia.

§8
Zespot hospitujacy okresla ocene koncowa prowadzonych zajeé jako pozytywna lub negatywna.
§9
Zespol hospitujacy sporzadza protokdt z przeprowadzonej hospitacji wedtug wzoru stanowiacego

zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu, ktéry przekazuje zgodnie z obowiagzujgcymi zasadami obiegu
dokument6w, z zastrzezeniem przepiséw o ochronie danych osobowych, do wiadomosci:

1) kierownika samodzielnej jednostki organizacyjnej, dla ktorego realizowane byly hospitowane
zajecia;

2) kierownika jednostki, stanowiacej miejsce wykonywania pracy przez hospitowanego
nauczyciela;

3) przewodniczacego wlasciwej Rady Kierunku Studidéw;

4) hospitowanego nauczyciela

w terminie 14 dni od dnia hospitacji.
§ 10

W ciagu 14 dni od dnia przekazania protokotu hospitacji, zesp6t hospitujacy omawia wyniki hospitacji
z hospitowanym nauczycielem akademickim, ktory potwierdza podpisem na protokole, fakt zapoznania
si¢ z jego trescia.

§ 11
W przypadku hospitacji systemowej z oceng negatywng kierownik samodzielnej jednostki

organizacyjnej zobowigzany jest do podjecia dziatan naprawczo-doskonalacych i ich weryfikacji
ponowng hospitacjg systemowa nie pozniej niz w nastepnym roku akademickim.



§12

Wyniki hospitacji sa wykorzystywane przy opiniowaniu wnioskéw o zatrudnienie, przedluzenie
zatrudnienia lub awans.

Rozdziat 3
Procedura przeprowadzania hospitacji interwencyjnych

§13

Podczas hospitacji interwencyjnej ocenie podlegaja wszystkie aspekty uwzglednione w hospitacji
systemowe] oraz zasadnos¢ zgloszonego problemu, stopien jego nasilenia, a takze propozycje¢ dzialan
naprawczych.

§ 14

Zespbt hospitujacy sporzadza protoko6t z przeprowadzonej hospitacji, wedlug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu, ktéry przekazuje zgodnie z obowigzujacymi zasadami obiegu
dokumentow, z zastrzezeniem przepisé6w o ochronie danych osobowych, do wiadomosci:
1) kierownika samodzielnej jednostki organizacyjnej, dla ktorego realizowane byly hospitowane
zajecia;
2) kierownika jednostki, stanowigcej miejsce wykonywania pracy przez hospitowanego
nauczyciela;
3) przewodniczacego wlasciwej Rady Kierunku Studiow;
4) hospitowanego nauczyciela
w terminie 14 dni od dnia hospitacji.
§ 15
W terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu hospitacji, kierownik samodzielnej jednostki
organizacyjnej lub dzialajgca z jego upowaznienia osoba odpowiedzialna za jako$¢ ksztalcenia
przeprowadza rozmowy z wnioskodawca hospitacji interwencyjnej oraz osoba podlegajaca hospitacji,
w celu ustalenia sposobu dalszego postepowania.
§ 16

Zalecone dzialania nadzoruje kierownik samodzielnej jednostki organizacyjnej lub dzialajaca z jego
upowaznienia osoba odpowiedzialna za jako$¢ ksztalcenia.

Rozdzial 4
Procedura przeprowadzania obserwacji kolezenskich

§ 17

Obserwacja kolezenska jest rekomendowana forma krétkiej hospitacji doskonalgcej jako$¢ ksztalcenia.
Jej celem jest wymiana dobrych praktyk pomiedzy nauczycielami akademickimi. Obserwacji
kolezenskiej podlega¢ moga cale zajecia dydaktyczne badz ich wybrane fragmenty. Obserwacja
kolezenska musi odbywac si¢ za zgodg prowadzacego zajecia.

§ 18

Obserwacje kolezenskie nie wymagaja sporzadzania protokotéw, natomiast o ich przeprowadzeniu
powinien zosta¢ poinformowany w formie pisemnej kierownik samodzielnej jednostki organizacyjnej
lub dzialajaca z jego upowaznienia osoba odpowiedzialna za jakos$¢ ksztalcenia, zgodnie
Z obowigzujgcymi zasadami obiegu dokumentéw.



Rozdziat 5
Procedury odwolawcze

§19

Kazdemu hospitowanemu nauczycielowi akademickiemu przystuguje prawo do ztozenia wyjasnien
odnosnie wynikow hospitacji systemowej w terminie 14 dni od przyjecia ich do wiadomosci
i potwierdzenia tego poprzez zlozenie podpisu na protokole hospitacji. Wyjasnienia skladane sg na
pi$mie do kierownika samodzielnej jednostki organizacyjnej lub dziatajacej z jego upowaznienia osoby
odpowiedzialnej za jakos¢ ksztalcenia. Kierownik jednostki ma obowigzek zatgeczyé ztozone
wyjasnienia do dokumentacji zwiazanej z przeprowadzong hospitacja systemowsg z zachowaniem
przepisOw o ochronie danych osobowych.

Rozdzial 6
Postanowienia koncowe

§ 20

Dostgp do dokumentacji zwigzanej z hospitacjg jest ograniczony wylacznie do oséb wymienionych
W niniejszym regulaminie.

§ 21

Dokumentacja zwigzana z hospitacja zaje¢ dydaktycznych przechowywana jest zgodnie z zachowaniem
zasady poufnosci, przez okres 5 petnych lat kalendarzowych, poczynajgc od stycznia roku nastepujgcego
po zakonczeniu hospitacji. Po tym okresie dokumentacja jest poddawana procedurze brakowania
zgodnie z normatywami kancelaryjno-archiwalnymi obowiazujacymi w Politechnice Lodzkiej.

§22

Wnhioski z hospitacji systemowych, interwencyjnych oraz obserwacji kolezenskich stuza doskonaleniu
programéw studiow w PL oraz stuzg motywowaniu nauczycieli akademickich do dbatosci o wysoka
jako$¢ zajec.



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu hospitacji zaje¢ dydaktycznych w Politechnice kodzkiej

Plan hospitacji systemowych

na semestr ............... roku akademickiego .....................
Wydzial/jednostka ogdlnouczelniana obshugi dydaktyki .......... e tnererene e arerarrn e ne st o SR SO SRR AR SR RN « WERE N - RGNS o RS o RS « SRS
Imic i nazwisk Tednostk Forma Osoba odpowiedzialna za
Lp. o qlnamls . e Kierunek studiéw’ - Przedmiot™* Semestr przeprowadzenie danej Uwagi
nauczyciela akademickiego organizacyjna studiow hospitacii
ospitac)i
1.
24
3. 1 o— L o
4, -
5.
Dziekan/DyreKtor ...ocoovvviiiiiiiiiiiiiiiiiieiaeeas
Data cosswmin s s s « « 56w @R -GSV R - S

nie dotyczy jednostek ogdlnouczelnianych obstugi dydaktyki
*  s1/s2/nzl/nz2
*** pole nieobowigzkowe



Zatacznik nr 2
do Regulaminu hospitacji zaje¢ dydaktycznych w Politechnice kddzkiej

PROTOKOL HOSPITACJI
zaj¢¢ dydaktycznych prowadzonych przez nauczyciela akademickiego

O50ba ROSPILOWANA ...ttt e sse e e st e s b e s s b e aesrnesaesseshaetessnensennansons
(tvtul/stopien, imig i nazwisko)

WYAZIaHJOOD: ..ottt s s et e s et e bateesa et e sseesaesseseeneensenesssessensenean

INSTYtUE/ICALEAIA: ..ottt este e v e s e e e et esae e st e s s e e st e et eesre e et e e abeaes

Data hospitacji: ..........coooeoiiiiii e

Kierunek i semestr STUAIOW: ..ottt e e ssesaas e sae s e ressesresnresens

Forma studiéw’: stacjonarne, niestacjonarne
Poziom studiow*: /. stopnia, Il. stopnia
Profil studiéw*: ogdlnoakademicki, praktyczny
Kod i Dazwa Przedmiotuls .............ccccooiiiiiiiiiiciiirre ettt s e e renne
Temat hospitowanych Zajge: ...t b ba et aaens
Forma hospitowanych zajeé*: wyklad, ¢wiczenia, laboratorium, projekt, seminarium
Sposéb przeprowadzenia hospitacji*: stacjonarnie, zdalnie
Charakter hospitacji*: systemowa, interwencyjna
Frekwencja studentow na hospitowanych zaje¢ciach:
SEAN OSODOWY GFUDY ....ouveueeirveiiieceiienresesneres i et e e essesseassra st
liczba studentow obecnych na hospitowanych zajeciach .......................
Ocena zaj¢¢ prowadzonych przez nauczyciela:

- zgodnos¢ realizacji efektéow uczenia si¢ z karty przedmiotu ..o,

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

*

niepotrzebne skreéli¢



......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Ocena hospitowanych zajeé*: pozytywna/negatywna
Sklad zespolu hospitujacego

......................................................................................................................................

(tvtul/stopien, imig i nazwisko) (podpis)
(tytul/stopien, imig i nazwisko) {(podpis)
(tytul/stopien, imig i nazwisko) {podpis)

Zapoznalem/Zapoznalam si¢ z przedstawiong ocena prowadzonych przeze mnie hospitowanych
zajeé¢ dydaktycznych.

......................................................................................................................................

Podpis osoby hospitowanej Data



